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M U S T E R S C H R E I B E N  ·  K O S T E N F R E I  

Auskunftsersuchen nach Artikel 15 DSGVO 
Zum Ausfüllen und Absenden an die zuständige Berliner Senatsverwaltung. Die Behörde muss innerhalb 
eines Monats antworten. 

So gehen Sie vor 

1. Wählen Sie die Empfängeradresse: Datenschutzvorfall@SenStadt.berlin.de für Vorgänge aus dem Bereich 
Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen, Datenschutzvorfall@senmvku.berlin.de für Vorgänge aus dem Bereich 
Mobilität, Verkehr, Klimaschutz und Umwelt. Wenn Sie unsicher sind, senden Sie das Schreiben an 
Cyberangriff@senatskanzlei.berlin.de. 

2. Ersetzen Sie die eckigen Klammern durch Ihre Angaben. 

3. Versenden Sie das Schreiben per E-Mail und bewahren Sie die Sendebestätigung auf. Notieren Sie sich das Datum: 
Die Antwortfrist von einem Monat beginnt mit dem Eingang. 

4. Erhalten Sie nach einem Monat keine Antwort, können Sie sich an die Berliner Beauftragte für Datenschutz und 
Informationsfreiheit wenden. 

_________________________________________________________________________________________________ 

Betreff: Auskunftsersuchen nach Art. 15 DSGVO – Datenschutzvorfall 
Landesnetz Berlin 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

mit Bezug auf den öffentlich bekannten Angriff auf das Landesnetz Berlin und die 
Veröffentlichung der dabei erlangten Daten ersuche ich Sie hiermit um Auskunft 
nach Artikel 15 der Datenschutz-Grundverordnung. 

Bitte teilen Sie mir mit: 

• ob Sie personenbezogene Daten über mich verarbeiten und ob diese von dem 
Vorfall betroffen sind, 

• welche Kategorien personenbezogener Daten dies betrifft, 

• zu welchen Zwecken diese Daten verarbeitet werden, 

• gegenüber welchen Empfängern oder Kategorien von Empfängern die Daten 
offengelegt wurden oder werden, 

• wie lange die Daten gespeichert werden oder nach welchen Kriterien sich die 
Dauer bestimmt, 

• aus welcher Quelle die Daten stammen, sofern sie nicht bei mir erhoben 
wurden, 

• ob meine Daten von der Veröffentlichung im Internet betroffen sind, und falls 
ja, welche. 



Ferner bitte ich um eine Kopie der mich betreffenden personenbezogenen Daten 
nach Artikel 15 Absatz 3 DSGVO. 
 
Sofern Sie zu dem Ergebnis kommen, dass meine Daten von dem Vorfall betroffen 
sind, bitte ich zugleich um die Mitteilung nach Artikel 34 DSGVO einschließlich der 
Beschreibung der wahrscheinlichen Folgen und der ergriffenen Maßnahmen. 
 
Ich weise darauf hin, dass die Auskunft nach Artikel 12 Absatz 3 DSGVO 
unverzüglich, spätestens jedoch innerhalb eines Monats nach Eingang dieses 
Antrags zu erteilen ist. 
 
Meine Angaben zur Identifikation: 

Name, Vorname: [Ihr Name] 

Geburtsdatum: [Ihr Geburtsdatum] 

Anschrift: [Ihre Anschrift] 

Frühere Anschriften der letzten fünf Jahre: [falls zutreffend] 

Mir bekannte Vorgänge bei Ihrer Behörde: [zum Beispiel Aktenzeichen eines 
Bußgeldverfahrens, einer Zulassung oder eines Bauantrags, falls vorhanden] 

Bitte senden Sie Ihre Antwort an: [Ihre E-Mail-Adresse oder Anschrift] 

 
Mit freundlichen Grüßen 

[Ihr Name] 

[Ort, Datum] 

Dieses Musterschreiben wird kostenfrei von berliner-datenleck.de bereitgestellt und darf frei 
verwendet und weitergegeben werden. Es stellt keine Rechtsberatung dar.


